WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
ORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA
EGZAMINU OSMOKLASISTY
W Zespole Szkol nr S5 w Jarocinie

ROK SZKOLNY 2025/2026



I. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI.

1.

Za wlasciwe zabezpieczenie 1 ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatlow
egzaminacyjnych — od momentu ich odbioru do czasu przekazania po egzaminie do
OKE w Poznaniu- odpowiada przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkow ZE o$wiadczenia
0 przestrzeganiu zasad zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor OKE w Poznaniu informuje przewodniczacego SZE o miejscu, czasie
1 sposobie odbioru zestawoéw egzaminacyjnych, a w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego takze pltyty CD- zgodnie ze ztozonym zamowieniem.
Przewodniczacy SZE (z dokumentem tozsamosci) lub pisemnie upowazniony cztonek
SZE (z dokumentem tozsamos$ci) kwituje odbidor pakietow =z zestawami
egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego takze plyt
CD. Odbior moze odby¢ si¢ w obecnosci innego cztonka zespotu.

Po otrzymaniu pakietow z materialami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich (zgodnie

z otrzymang instrukcja) przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czlonek
SZE, skfada je w stanie nienaruszonym w sejfie metalowym.

Pakiety z materialami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigciu do czasu
przeprowadzenia egzaminu. Otwarcie odpowiednich pakietéw z zestawami
egzaminacyjnymi nastepuje w dniu egzaminu w obecno$ci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany w
protokole. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania
ptyty CD nastgpuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio

po whniesieniu do niej zestawOw egzaminacyjnych.

Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych kazdemu uczniowi i po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne (a
w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez liczbe
niewykorzystanych oraz wadliwych plyt CD) umieszcza si¢ w opisanej kopercie, ktora
si¢ zakleja. Liczbe niewykorzystanych 1 wadliwych zestawow odnotowuje si¢ w
protokotach przebiegu egzaminu.

Bezposrednio po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem egzaminacyjnym nastepuje
odbior prac od zdajacych, podziat arkuszy zdajacych, zgodnie z instrukcja,

uporzadkowanie 1 przeliczenie materiatdéw, odnotowanie liczby arkuszy i ich czesci w
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protokole oraz spakowanie i opisanie tych materiatéw zgodnie z zaleceniami OKE w
Poznaniu oraz przekazanie ich przewodniczacemu SZE.

8. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu przewodniczacy SZE, w obecnoS$ci
przewodniczacych ZN, sprawdza kompletno$¢ materiatow egzaminacyjnych
otrzymanych z sal 1 pakuje je zgodnie z instrukcja OKE w Poznaniu.

9. Przewodniczacy SZE przekazuje materiaty egzaminacyjne kazdego dnia, w czasie i w
sposob okreslony przez Dyrektora OKE.

10. Osoba przekazujagca materialy egzaminacyjne wraz dokumentacja powinna

legitymowac si¢ dowodem tozsamosci i upowaznieniem (o ile nie jest to PZE).



II. TERMINARZ REALIZACJI ZADAN

1. Do 30 wrzesénia- rodzice uczniéw (opiekunowie prawni) sktadaja do dyrektora szkoty
pisemng deklaracj¢ o przystgpieniu do trzeciej cze$ci egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego.

2. W terminie ustalonym przez dyrektora OKE, ale nie pdzniej niz do 30 listopada roku
szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin - dyrektor jest zobowigzany przekazac
w formie elektronicznej do OKE liste ucznidw przystepujacych do egzaminu oraz
informacj¢ o jezyku obcym nowozytnym.

3. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do zapoznania rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia z mozliwymi dostosowaniami formy i warunkow egzaminu nie p6zniej niz do
28 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin.

4. Do 15 pazdziernika - przekazanie dyrektorowi szkoty opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej. W przypadkach losowych dokumenty
uprawniajace do dostosowania warunkéw lub form egzaminu rodzice (prawni
opiekunowie) moga przedstawi¢ w terminie pdzniejszym, niezwlocznie po ich
otrzymaniu.

5. Do 20 listopada — dyrektor jako przewodniczacy ZE informuje na pismie rodzicow
(prawnych opiekundéw) o dostosowaniu warunkoéw 1 form przeprowadzania egzaminu
do dysfunkcji ucznia.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) sktadaja pisemne oswiadczenie o skorzystaniu lub
rezygnacji z przyznanych uczniowi dostosowan do 25 listopada roku szkolnego, w
ktorym odbywa si¢ egzamin.

7. W terminie ustalonym przez dyrektora OKE, nie p6zniej jednak niz do 2 grudnia-
przewodniczacy SZE przekazuje w formie elektronicznej dyrektorowi OKE liste
uczniéw zawierajgcg informacje o specyficznych trudnosciach w uczeniu i rodzajach
zestawOw egzaminacyjnych dla poszczegolnych uczniow.

8. Terminy powotania szkolnego zespotu egzaminacyjnego:

a) do 11 marca- powotanie zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego,

b) do 13 kwietnia- powotanie 1 przeszkolenie czlonkéw szkolnego zespotu
egzaminacyjnego 1 ich przydziat do zespoldw nadzorujacych przebieg egzaminu w

kazdej sali, wyznaczenie przewodniczacych zespoldw nadzorujacych,



9. Do 11  lutego  zebranie  przez  dyrektora  szkoty od  rodzicow:
- deklaracji o zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego we wczesniejszej
deklaracji.

10. Do 29 kwietnia przekazanie do OKE deklaracji dotyczacych zmian w zakresie jezykow
obcych (dotyczy laureatow z jezyka obcego).

III. ZASADY OBIEGU INFORMACIJI DOTYCZACYCH EGZAMINU OSMOKLASISTY

Informacje ogdlne dotyczace zasad organizacji, struktury 1 formy egzaminu 6smoklasisty.

1. Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ lub ich rodzice (opiekunowie
prawni) przedktadaja dyrektorowi szkoty opini¢ poradni psychologiczno- pedagogicznej, w
tym poradni specjalistycznej do dnia 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym uczen
przystepuje do egzaminu.

W przypadkach losowych dokumenty uprawniajagce do dostosowania warunkéw lub form
egzaminu rodzice (opiekunowie prawni) moga przedstawi¢ w terminie pozniejszym,

niezwlocznie po ich otrzymaniu.

2. W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach 1 formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (opiekun prawny) ucznia sktada dyrektorowi
szkoty pisemne o$wiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 25 listopada roku szkolnego, w

ktérym uczen przystepuje do egzaminu.

3. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej czeSci egzaminu majg laureaci konkurséw

przedmiotowych o zasiggu wojewodzkim i olimpiad, jezeli uzyskali ten tytul w trakcie nauki.

Informacja o wynikach egzaminu 6smoklasisty.
e Wyniki egzaminu 6smoklasisty, za§wiadczenia o szczegotowych wynikach egzaminu
dla kazdego zdajacego OKE w Poznaniu przekazuje do szkoty.
e Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegotowych wynikach egzaminu za posrednictwem
Szkotly Laureaci i finali$ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych
o zasiegu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim objetych dang czg¢$cig egzaminu sg zwolnieni

z odpowiedniej cze$ci egzaminu, a na zaswiadczeniu otrzymuja najwyzszy wynik.



Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu 0smoklasisty.

1. Zdajacemu mozna przerwac egzamin 6smoklasisty i uniewazni¢ jego prace w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych, wniesienia/uzywania
urzadzen telekomunikacyjnych, wystapienia szczego6lnych sytuacji losowych lub zdrowotnych,
np. zastabnigcia ucznia lub zaklocenia przebiegu egzaminu.
W w/w przypadkach, przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostalymi cztonkami zespotu,
prosi do sali przewodniczacego SZE i powiadamia go o zaistnieniu okoliczno$ci bedacych
podstawg do przerwania zdajagcemu pracy z zestawem egzaminacyjnym. Przewodniczacy SZE
podejmuje decyzje o przerwaniu pracy z zestawem egzaminacyjnym tego zdajacego i
uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajagcemu opuszczenie sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy SZE wypetnia ,,Decyzje¢ o przerwaniu pracy z zestawem egzaminacyjnym i
uniewaznieniu” i dotacza j3 1 uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajacego, do protokotu
zbiorczego przebiegu egzaminu, a kopi¢ decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.

2. W przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu zdarzeniem zagrazajacym
bezpieczenstwu ucznidow przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng itp.) oraz dyrektora OKE w Poznaniu. Dyrektor OKE w porozumieniu
z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca i
terminu przeprowadzenia egzaminu.

3. W przypadku zaginigcia pakietu zawierajgcego zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy
SZE powiadamia o tym fakcie Dyrektora OKE w Poznaniu, ktdry przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace.

4. W przypadku braku stron lub innych usterek w zestawach egzaminacyjnych przewodniczacy
SZE odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje o
wykorzystaniu  zestawoéw rezerwowych. Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest
niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu, przewodniczacy SZE powiadamia dyrektora
OKE w Poznaniu, ktéry w porozumieniu z dyrektorem CKE podejmuje decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie
wykonuje si¢ kserokopii zestawow egzaminacyjnych.

5. W przypadku wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢)
przewodniczacy ZN, w porozumieniu z przewodniczacym SZE, przerywa prac¢ z arkuszem,
poleca zdajacym zamknigcie arkuszy, a zespotowi nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy

zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty rezerwowej. Jezeli
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usterka ptyty CD wystapita od momentu wlaczenia ptyty do rozpoczgcia nagrania do zadania
1, po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, howy czas rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy
wlacza nowa plyte.

Jezeli usterka plyty CD wystapita po rozpoczgciu nagrania do zadania 1, przewodniczacy ZN
- zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD

- po wymienieniu plyty CD przewija nagranie do zadania, podczas ktorego wystapita usterka
plyty CD, z zastrzezeniem, ze zdajacy musza mie¢ mozliwos¢ wystuchania nagrania do tego
zadania jeszcze raz od poczatku (dwukrotnie). Po przewinigciu nagrania do odpowiedniego
miejsca nalezy wcisna¢ przycisk pauzy

- zapisuje na tablicy nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydhizajac go odpowiednio o
czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD.

W przypadku stwierdzenia, ze plyta CD nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego
przewodniczacy ZN postepuje w sposob analogiczny opisany powyze;.

Konieczno$¢ wymiany plyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu

egzaminu.



IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU

1. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego jest odpowiedzialny za
przygotowanie i organizacj¢ przebiegu egzaminu.

2. Przewodniczacy SZE, do 13 kwietnia 2026 roku ustala sposrod czionkéw SZE zespotly
nadzorujace (ZN) przebieg egzaminu Osmoklasisty w kazdej sali oraz wyznacza
przewodniczacych tych zespotow.

3. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego nauczyciel sg zobowigzani nie pozniej
niz do 11 lutego 20266r. do poinformowania uczniow oraz ich rodzicow o warunkach
przebiegu egzaminu, w tym o:

- harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu

- zasadach zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi (dotyczy ucznidow, ktdrzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie)

- zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w tej sali

- koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu

- mozliwos$ci wniesienia na sale egzaminacyjng matej butelki wody, ktora stawiajg na
podtodze przy nodze stolika, aby nie zniszczy¢ materialow egzaminacyjnych.

4. Przewodniczacy SZE zleca pracownikom szkoty 1 cztonkom zespotoéw nadzorujacych
przygotowanie sal egzaminacyjnych i odpowiednie ich wyposazenie, zgodnie
z ,,Procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty’:

- umieszczenie przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imig 1
nazwisko) w danej sali.

- prawidlowe ustawienie stolikow z numerami wlasciwg liczbe krzeset,

- zegar widoczny dla wszystkich zdajacych,

- tablice do zapisania godziny rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu,

- zapasowe przybory

- usunigcie plansz i tabel dydaktycznych z sal,

- kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i numerem PESEL,

- kartki z numerami do losowania miejsc,

- sprzet do odtwarzania ptyt CD,

- miejsca dla cztonkéw zespotdw nadzorujacych



5. Przewodniczacy ZN odpowiada za wlasciwe przygotowanie sal oraz urzadzen niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu.

6. W kazdym dniu egzaminu, o godzinie 722 (w stotéwce szkolnej + §wietlica) przewodniczacy
SZE sprawdza kompletnos¢ zespoldw nadzorujacych (w szczegdlnych przypadkach
losowych wyznacza w zastgpstwie innego nauczyciela). Przewodniczacy SZE przypomina
cztonkom zespoldow nadzorujacych oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali
urzadzen telekomunikacyjnych. Nastepnie przewodniczacy zespoldw nadzorujacych
sprawdzaja przygotowanie sal do egzaminu i dokonuja przydzialu czynno$ci
organizacyjnych.

7. Przewodniczacy ZN ok. godz. 7°°, odbiera od przewodniczacego SZE pakiety dokumentow
zawierajacych:

- liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE,

- druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,

- informacje o uczniach majacych zaswiadczenia lekarskie o konieczno$ci przyjmowania
lekow lub/i positkow (leki 1 positki nalezy przyjmowac poza salg egzaminacyjng) oraz
uprawnionych do dostosowania warunkow i form egzaminu,

- kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia 1 jego numerem PESEL,

- zapasowe przybory do pisania i linijki — kilka sztuk

- naklejki z nadanym przez OKE kodem kreskowym

8. Na okoto po6t godziny przed rozpoczeciem egzaminu, w pokoju nauczycielskim - s. nr 31

przewodniczacy SZE sprawdza, czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie s3

naruszone w obecnosci przewodniczacych ZN 1 przedstawiciela uczniow.

9. Przewodniczacy Zespolow Nadzorujacych przenosza materiaty egzaminacyjne do danej sali
egzaminacyjne;j.
10. Przewodniczacy ZN informuje czlonkéw zespotu oraz obserwatorow o zakazie
wnoszenia przez nich do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.
Zdajacy wchodza do sal egzaminacyjnych pojedynczo, wedlug kolejnosci na liscie,
otrzymuja kartki z imieniem, PESELEM 1 naklejkami przygotowanymi przez OKE.
Czlonek ZN losuje w obecnosci uczniéw numer stolika. Uczniowie zajmujg miejsce
zgodnie z wylosowanym numerem. Zdajacy do sali egzaminacyjnej wnosza jedynie
dtugopis z czarnym wkladem lub piéro z czarnym atramentem, a na matematyke

dodatkowo linijk¢. Uczniowie moga wnie$¢ na sale malg butelke z woda, ktdrej nie wolno



1.

12.

13.

14.

15.

16.

stawia¢ na stoliku. Uczniowie powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamos$¢

i okaza¢ go w razie potrzeby.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie 9.00 wyznaczonej przez dyrektora CKE od
rozpakowania zestawOw egzaminacyjnych (zerwanie  zabezpieczen arkuszy). Po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych uczniowie spoznieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjne;j.
Po rozpakowaniu zestawu egzaminacyjnego zdajacy sprawdzaja, czy sg one kompletne. W
razie potrzeby zglaszajg braki przewodniczacemu ZN 1 otrzymujg rezerwowe zestawy.
Takie przypadki sa odnotowane w protokole przebiegu egzaminu. Protokél czytelnie
podpisuje uczen, ktory zgtosit braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.
Uczniowie koduja i umieszczaja kody kreskowe na arkuszach egzaminacyjnych i kartach
odpowiedzi zgodnie z instrukcjg przewodniczacego ZN, a w razie koniecznos$ci cztonkowie
ZN koduja prace ucznidw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy egzaminu.
Nie nalezy kodowac¢ arkuszy uczniow zwolnionych, nieobecnych lub laureatoéw. Nie mozna
otwiera¢ zestawow niewykorzystanych.

Uczniowie zapoznajg si¢ szczegodtowo z Instrukcjq dla ucznia zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego. Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na
pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji dla ucznia.

Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania
przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia

1 zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy

godziny rozpoczecia pracy 1 wynosi odpowiednio:

a. w przypadku arkusza z jezyka polskiego— - 150 minut (lub nie wigcej niz 225 minut w
przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedluzony / nie wigcej
niz 265 minut w przypadku uczniow — obywateli Ukrainy

b. w przypadku arkusza z matematyki—125 minut (lub nie wigcej niz 190 minut w

przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

17.

c. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego—110 minut (lub nie wigcej niz 165
minut w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
W przypadku czesci egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, bezposrednio po zapisaniu

godziny rozpoczecia 1 zakofnczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie
sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania sie zdajacego z
innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktdrej konieczne jest skorzystanie z pomocy
medycznej).

Cztonkowie ZN nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego, wniesienia lub korzystania
sali egzaminacyjnej z urzadzen telekomunikacyjnych, zaktocania prawidtowego przebiegu
egzaminu, przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z przewodniczacym SZE, a ten przerywa
egzamin dla danego ucznia i uniewaznia jego prac¢ (zgodnie z procedurami Postepowania
w sytuacjach szczegolnych) oraz odnotowuje ten fakt w protokole.

Jesli uczen ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujagcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespotu nadzorujacego w obecnosci
ucznia sprawdza kompletno$¢ materiatdéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie
pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ zZ
arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego czlonek zespolu
nadzorujacego podchodzi do ucznia 1 sprawdza w jego obecno$ci, czy zaznaczyt
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu
wykonanie tej czynno$ci (nie dotyczy to uczniow korzystajacych z arkuszy w formie
dostosowanej do niepelnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -
800, -900 -Q00, -KO00 oraz ucznidow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig,
niepetlnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia rak, z afazjq).

Zdajacy moze opusci¢ na state salg egzaminacyjng (jezeli zakonczyt pracg z arkuszem)
najpézniej na 10 minut przed czasem wyznaczonym, jako czas zakonczenia pracy z
arkuszem. W ciggu ostatnich 10 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy
skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej.
Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakldcajac pracy
pozostatym piszagcym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaktoci€ pracy pozostatym zdajacym.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem

egzaminacyjnym przewodniczacy ZN przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczenia
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24.

25.

26.

27.

odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowiazek ten nie dotyczy ucznidow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢ oraz korzystajacych z zestawow dostosowanych.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na pracg z
arkuszem egzaminacyjnym:
a. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,
b. poleca cztonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnos$ci wykonywanych przez
uczniow,
C. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odlozenie ich na brzeg
stolika.
Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad
zespotu nadzorujagcego —w obecnos$ci zdajacych —zbieraja od uczniow zeszyty zadan
egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi, \sprawdzaja kompletnosé
materiatow. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajacym na opuszczenie sali, z
wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas pakowania materiatow egzaminacyjnych.
Nastepnie cztonkowie ZN:
a) w przypadku ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ (zgodnie ze
zgloszeniem przekazanym do OKE) — zaznaczaja wystgpowanie tych trudnosci,
zamalowujac odpowiednie pole na arkuszu i karcie odpowiedzi,
b) odnotowuja oddanie zestawow egzaminacyjnych przez zdajacych na listach obecnosci,
¢) podpisuja wypelniong liste obecnos$ci zdajacych,
d) pakuja zestawy egzaminacyjne w bezpieczne koperty, ktore opisujg zgodnie z instrukcja
pakowania
Tak przygotowane materiaty przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu SZE (w
gabinecie dyrektora).
Przewodniczacy SZE sprawdza kompletnos¢ materiatdw z danej sali w obecno$ci
przewodniczgcego odpowiedniego ZN. Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal
egzaminacyjnych zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE w Poznaniu. Nastepnie
sporzadza zbiorczy protokdt egzaminu oraz wykaz ucznidw, ktorzy nie przystapili do
egzaminu, ktorzy przerwali/ ktorym przerwano egzamin.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie przekazuje do OKE w
Poznaniu nastgpujace materialy:
- wypehione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja,
- zestawy niewykorzystane, nieckompletne, btednie wydrukowane, wadliwe ptyty CD

- zbiorczy protokot przebiegu egzaminu wraz z zalgcznikami,
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zweryfikowane listy uczniéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych z zataczonymi do
nich uwierzytelnionymi kopiami zaswiadczen laureatéw/finalistow olimpiad
przedmiotowych oraz laureatéw odpowiednich konkurséw przedmiotowych
uczniow uprawnionych do zwolnienia z egzaminu,

wykaz ucznidw, ktorzy nie przystapili do egzaminu, ktorzy przerwali/ ktdérym
przerwano egzamin,

kopie wykazu zawarto$ci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

protokét  przekazania/odbioru  dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze

wskazaniami OKE w Poznaniu,

28. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:

protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,
oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,
dostarczonej przez dystrybutora,
jeden egzemplarz protokotu zbiorczego z przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu
kopie:
ewentualnych decyzji o przerwaniu egzaminu 1 uniewaznieniu egzaminu (czg¢$ci
egzaminu),
kopie wykazow uczniow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w
danej sali,

planow sal egzaminacyjnych

13



V. TERMINARZ REALIZACIJI

ZADAN NA ROK SZKOLNY 2025/2026

Termin

Zadanie

Podstawa

prawna

Osoba

odpowiedzialna

do 26 wrzesnia 2025

zapoznanie rodzicéw uczniow lub
stuchaczy z mozliwymi
dostosowaniami warunkow

1 form przeprowadzania egzaminu

osmoklasisty

(pkt 3.4.13.)

Dyrektor szkoty

do 30 wrzesnia 2025

zebranie pisemnych deklaracji
rodzicow (prawnych opiekundéw)
uczniéw ze wskazaniem jezyka
nowozytnego, z ktorego uczen
przystapi do czesci trzeciej egzaminu

osmoklasisty (Zatacznik 3a)

(pkt 3.1.4.)

Dyrektor szkoty

do 15 pazdziernika
2025

przyjecie od rodzicéw uczniow
zaswiadczen o stanie zdrowia oraz
opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznych (w przypadkach

losowych rowniez pozniej)

(pkt 3.4.8.
13.4.9)

Rodzice uczniow,

pedagog szkolny

do 17 listopada
2025

uzgodnienie z OKE
niestandardowych dostosowan
warunkow oraz form

przeprowadzania egzaminu

(pkt 3.2.6.)

Dyrektor szkoty

do 20 listopada
2025

poinformowanie na piSmie rodzicow
(prawnych opiekunow)
o przyznanych przez Rade

Pedagogiczng dostosowaniach

(pkt 3.4.16.)

Dyrektor szkoty,

wychowawcy
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do 25 listopada
2025

przyjecie os$wiadczen rodzicow
ucznidéw o korzystaniu, albo
niekorzystaniu z dostosowan
wskazanych przez Rade

Pedagogiczna

(pkt. 3.4.17.)

Dyrektor szkoty

do 01 grudnia 2025

przekazanie do OKE

wykazu ucznidow przystepujacych
do egzaminu 6smoklasisty
uzgodnienie z OKE zwolnien

ucznidw z egzaminu 6smoklasisty

(pkt 3.2.5.
i3.4.18.)
(pkt 3.2.3.)

Dyrektor szkoty

do 11 lutego 2026

przyjecie od rodzicoOw uczniow lub
stuchaczy informacji o zmianie
jezyka obcego wskazanego w

deklaracji

(pkt 3.2.9.)
(pkt 3.2.11.)
(pkt 3.1.7.)

Rodzice, dyrektor
szkoly

do 11 lutego 2026

poinformowanie uczniow oraz
rodzicéw ucznidow o warunkach
przebiegu egzaminu

osmoklasisty

(pkt 3.5.2.)
(pkt 3.5.11.)

Dyrektor szkoty

do 11 marca 2026

powolanie cztonkow zespotu
egzaminacyjnego oraz zastepcy
przewodniczacego tego
zespotu, zawarcie porozumien z

dyrektorami innych szkoél, ktorych

pracownicy wchodza w sktad zespolu

egzaminacyjnego

(pkt 3.6.1)

Wychowawcy

do 13 kwietnia 2026

powotanie zespoldw nadzorujacych
oraz wyznaczenie ich

przewodniczacych zespotow

(pkt 3.5.6.)

Dyrektor szkoty
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do 29 kwietnia 2026

przyjecie od rodzicoéw uczniéow lub
stuchaczy-odpowiednio
laureatow/finalistow
konkursow/olimpiad —

informacji o zmianie j¢zyka obcego

1 przekazanie tej

informacji do OKE do 6 maja 2025 r.

(pkt 3.2.10.)
(pkt 3.2.11.)

Dyrektor szkoty

do 29 kwietnia 2026

przyjecie od uczniéw zaswiadczen
stwierdzajacych uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty
konkursu/olimpiady 1 przekazanie

informacji do OKE

(pkt 3.2.7.-3.2.8.)

Dyrektor szkoty

do 08 maja 2026

odbycie przez PZE lub zastgpce
PZE szkolenia w zakresie
organizacji egzaminu 6smoklasisty
organizowanego przez OKE oraz
przeszkolenie w tym zakresie
cztonkoéw zespolu egzaminacyjnego
z danej szkoty oraz zebranie ich
podpisow potwierdzajacych
odbycie szkolenia zebranie
oswiadczen cztonkéw w zakresie
znajomosci przepisOw zwigzanych
z bezpieczenstwem materiatow

egzaminacyjnych

(pkt 3.5.3.
1 3.5.17.); (pkt
3.5.18.)

Dyrektor szkoty

11-13 maja 2026

przeprowadzenie egzaminu
osmoklasisty w terminie majowym
(gtéwnym — dla zdajacych ze szkot

dla dzieci 1 mtodziezy)

Dyrektor szkoty
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do 12 maja 2026

sprawdzenie stanu technicznego
urzadzen do przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty

z jezyka obcego nowozytnego

(pkt 3.6.3.)

Dyrektor szkoty,
Wychowawcy

10-12 czerwca 2026

przeprowadzenie

egzaminu 6smoklasisty

w terminie czerwcowym
(dodatkowym —dla zdajacych

ze szkot dla dzieci i mtodziezy)

Dyrektor szkoty

do 19 czerwca 2026

przekazanie do OKE wniosku
o zwolnienie z obowigzku
przystapienia do egzaminu

osmoklasisty

(pkt 3.3.5.)

Dyrektor szkoty

03 lipca 2026

udostepnienie w ZIU (SIOEO)

wynikow egzaminu 6smoklasisty

do 03 lipca 2026

odebranie od OKE
zaswiadczen/informacji
o szczegbtowych wynikach

egzaminu 6smoklasisty

Dyrektor szkoty

19 czerwca 2026

przekazanie do OKE informacji

o0 uczniach, ktoérzy nie moga
otrzymac zaswiadczenia

o szczegotowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty, a otrzymuja
informacj¢ o szczegotowych

wynikach egzaminu 6smoklasisty

(pkt 8.7.18.12.)

Dyrektor szkoty
Wychowawcy
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03 lipca 2026 wydanie zdajagcym Dyrektor szkoty
zaswiadczen/informacji
o szczegOlowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty

do 03 stycznia 2027 | przechowywanie dokumentacji (pkt 6.1.9.,6.2.4. Dyrektor szkoty

zwigzanej z przeprowadzeniem

egzaminu 6smoklasisty

13.5.20.)
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